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Joanna Merklejn

Dane Personalne

Imię i Nazwisko:
Joanna Merklejn

Data Urodzenia:
19.05.1981r.

Adres Zamieszkania: ul. Modlińska 246a


03-152, Warszawa

Telefon:
604 09 05 07

e-mail:
jmerklejn@gmail.com


Wykształcenie

2004 – 2006:

Wyższa Szkoła Informatyki Stosowanej i Zarządzania

Wydział Informatycznych Technik Zarządzania; Uzupełniające Studia Magisterskie

Kierunek: Komputerowe Wspomaganie Zarządzania

2000 – 2004:
Wyższa Szkoła Informatyki Stosowanej i Zarządzania


Wydział Informatyki; Studia Inżynierskie


Kierunek: Komputerowe Wspomaganie Grafiki

Doświadczenie zawodowe

III 2012 –  V 2012
Murator EXPO

Stanowisko: Operator DTP

IV 2010 –  III 2011
Otwarty Rynek Elektroniczny Marketplanet

Stanowisko: Młodszy konsultant w dziale Centrum Komunikacji z Klientem

· Aktualizowanie grafiki na stronie www, serwisie internetowym o tematyce zakupowej w biznesie oraz portalu wewnętrznym firmy,

· Opracowanie graficzne raportu z badania nt. roli i rangi zakupów w przedsiębiorstwach,

· Współpraca z działem marketingu,

· Opracowywanie treści artykułów na portalu zakupywbiznesie.pl,

· Rejestracja wewnętrznych szkoleń oraz przygotowanie prezentacji w programie Adobe Captivate.

IV 2010 –  III 2011 
Akademia Cisco ITU-ITC

Centrum Szkoleniowe Technik Internetowych pod patronatem Międzynarodowej Unii Telekomunikacyjnej, Politechnika Warszawska 

Stanowisko: Samodzielny referent ds. administracyjnych w Dziekanacie ds. Nauczania na Wydziale Elektroniki i Technik Informacyjnych PW

XI 2009 –  II 2010 
IMAR dla Orange

Stanowisko: Konsultant

I 2008 –  V 2009
Murator EXPO

II 2010 –  III 2010     Stanowisko: Operator DTP

· Projekt i przygotowanie materiałów do druku: reklamy w gazetach, plakaty, zaproszenia, ulotki reklamowe, podsumowania targów, skład katalogów, etc.,

· Przygotowanie prezentacji na potrzeby promocyjne,

· Współpraca z działem marketingu.

XI 2006 –  V 2007  
Wurth Polska

Stanowisko: Specjalista ds. kontroli i analiz 

· Kontrola dyscypliny pracy pracowników działu sprzedaży poprzez systematyczny kontakt telefoniczny,

· Wykonywanie powierzonych zadań w oparciu o listę kontrolną elementów podlegających sprawdzeniu,

· Analizowanie danych dotyczących klientów, sprzedaży i produktów,

· Przygotowywanie raportów, zestawień i analiz,

XII 2005 – IX 2006 
Dom Kultury Śródmieście

Stanowisko: Animator ds. grafiki komputerowej

· Opracowywanie i wydruk cyklicznych materiałów promocyjnych (plakaty, zaproszenia, ulotki),

· Opracowywanie i przygotowywanie do druku cyklicznych materiałów (ulotki, plakaty, promujące imprezy, informatory, katalogi, kalendarze i inne gadżety reklamowe),

· Współpraca z firmami poligraficznymi i innymi firmami wykonującymi usługi drukowania, kserowania i wydruki cyfrowe,

· Opracowywanie projektów dla Centrum Konferencyjnego oraz współpraca z impresariatem przy 
organizowaniu imprez i promocji placówki

2003 – 2005 
Wyższa Szkoła Informatyki Stosowanej i Zarządzania 

· Promocja szkoły na Targach Wyższych Uczelni,

Szkolenia

1.X – 14.XII. 2007  
Tworzenie stron WWW z projektowaniem graficznym

HTML/XHTML, PHP, Macromedia Dreamweaver, Adobe Photoshop CS2, Adobe Illustrator CS2, Macromedia Flash

27.VIII –  28.IX. 2007 
Obsługa oprogramowania Autocad z kosztorysowaniem

organizowane przez Europejskie Centrum Edukacji „Libra”

Działalność dodatkowa

2003 –  2006
Akademicki Związek Sportowy

Vice Prezes zarządu AZS WSISiZ- organizowanie i promowanie sportu w zespołach akademickich.

Znajomość programów

Adobe Creative Suite: Photoshop, Illustrator, InDesign oraz Adobe Captivate

AutoCAD, Corel Draw, QUARKXpress

Pakiet MS Office: Word, Excel, PowerPoint

Znajomość języków

Angielski: 
dobrze

Zainteresowania

Sport: 
Vice Prezes zarządu AZS WSISiZ

pływanie; siatkówka; zawodowy bowling (Mistrz Polski)

Informatyka: 
Grafika Komputerowa, Internet

Inne

Znajomość i umiejętność programowania w języku html w celu projektowania stron internetowych 

Prawo jazdy kat. B

Portfolio http://merklejn.prv.pl
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą o Ochronie Danych Osobowych z dnia 29.08.97 (Dz. U. Nr 133 poz. 883)".
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